
АдIиинистрАция кАмЕнского рАйонд
ПЕНЗЕНСКОЙ ОВЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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г. Каменка

о внесении изменений в Административный регламент предоставления
муниципальной услуги <<предоставление информации о реализации в

образовательных организациях программ дошкольного, начального общего,
основного общего, среднего (полного) общего образования, а также

дополнительных общеобразовательных программ>)

РуководСтвуясЬ ФедералЬнымИ законами от 06.10.2003 N l31-ФЗ "Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации'', от
27.07.20|0 м 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
муниципЕLпьных услуг)), Постановлением администрации Каменского района
Пензенской области от 2з.06.2025 J\lъ368 (О разработке и утверждении
административных регламентов предоставления муниципапьных услугадминисТрациеЙ КаменскогО района Пензенской области>>, Уставом
муниципаJIьного района Каменский район Пензенской области,

Администрация Каменского района Пензенской области постановляет:

1. Внести в Постановление администрации Каменского района Пензенской
области от |6-04.2020 J\ъ351 (об утверждении Административного регламента
предоставлениrI муниципальной услуги <Предоставление информации о реаJIизациив образовательных организациях программ дошкольного, нач€Lльного общего,
основного общего, среднего (полного) общего образования, а также
дополнительных общеобразовательных программ)) следующие изменения:

1.1. Приложение к Постановлению изложить в новой редакции, согласно
приложению N 1 .



2, Организационному отделу администрации Каменского района Пензенской
области:

2,1, Разместить постановление на официа_пьном сайте администрации
каменского района Пензенской области, в сети Интернет и на Едином ,rорr-.
государственных и муницип€шьных услуг.

2,2, Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене
каменского района <вестник Каменского района Пензенской области>>.

3, Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования.

4, Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
руководителя аппарата администрации Каменского района Пензенской области.
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Административный регламент предоставления муниципальной услуги<<предоставление информации о реализации в образо"чi.rrrtrrlх организациях
программ дошкольного, начального общего, основного обще.о, среднего(полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных

программ)>

I. Общие положения

1. Предмет реryлирования1,1, АдминиСтративный регламенТ предоставления муниципальной услуги<предоставление информации О реализации В образоваrъп"r,"," организациях
программ дошкольного, нач€LJ,Iьного общего, основного общего, среднего (полного)общего образованvIя, а также дополнительных общеобрЕвовательных программ)(далее - АдмиНистратиВный реГламент) определяет сроки и последователъность
действий (административных процедур) 

"р" 
осуществлении полномочий попредоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации оре€IJIизации в образовательных муниципаJIьных учреждениях программ

дошкольного, началъного общего, основного общего, .рЪдr".о (полного) общегообразования, а также дополнительных образовательных программ (далеемуниципЕLльная услуга), Административный регламент р*рuбоruп ; целяхповышения качества предоставления муниципальной услуги, Ъоrдчп"" комфортных
условий дJUI участников отношений в соответствии с Федершrьным законом от 27июля 2010 года J\ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг).

2. Круг заявителей.
2,1, Муницип€lJIьная услуга предоставляется родителям (законнымпредставителям) обуrающихся муниципаJIьных образовЪтельных учрежденийКаменского района Пензенской области, обучаЙщимся муниципаJIьныхобразовательных у,lреждений Каменского района Пензенской области,обратившемся с заявлением или запросом о предоставлении муниципальной услуги(далее соответственно - заявитель, заявление или запрос).
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заявителем может быть:
- гражданин Российской Федерации;
- иностранный гражданин или лицо без гражданства.
2,2, от имени заявителей могут также выступать физические и юридическиелица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 

^Федерации

либо в силу наделени я их заявителями в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействиис соответствующими органами исполнительной власти, органами местногосамоуправлениЯ и органИзациямИ прИ предоставлении муниципальной услуги(далее - представитель заявителя).

2,3, При этом личное участие заявителя не лишает его права иметь своегопредставителя, равно как и участие представителя заявителя не лишает заявителяправа наличное участие в правоотношениях по получению муниципальной услуги.

3, Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной
услуги

з.1. Муницип€шьная услуга предоставляется образовательнымиорганизациями, функции И полномочия r{редителя которых осуществляетуправление образования администрации Каменского района Пензенской области(далее - образовательные организации).
з,2, Справочная информация (место нахождения, график работы и справочныетелефоны образовательных организаций, адреса официальных сайтовобразовательных организаций в информационно-телекоммуникационной сети"интернет" и адреса электронной norr"r; размещается на официа_llъном сайтеуправления образования администрации Каменского района Пензенской области:https://uokamenka.uoedu.ru в информационно-телекоммуникационной сети"Интернет" (да:rее - официальный .uи, Управления образоuu"r" администрациикаменского района Пензенской области), 

" федеральной государственнойинформационноЙ системе "Единый портuLл государственных и муниципulJIьных
услуГ (функций)" (https://www.gosuslugiru) (дurrее - Единый портал) и в модулеКомплексной системы предоставления государственных и муниципаJIьных услугПензенской области "Порт€Lл госуДарственных и муниципЕUIьных услуГ (функций)Пензенской области" (https://gosuslugi.pnrr.g.ru) (далее - Региональный портал).з,3' основными требованrir' - информированию заявителей опредоставлении муниципальной услуги являются:
- достоверность и полнота информирования;
- четкость в изложении информации;
- удобство и доступность получениrI информации;
- оперативность предоставления информации.

3,4, Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
услуги и справочной информации (далее - информирование) о.уй..твляется в
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рамках настоятцего Административного регламента и организуется индивиду€чIьно
или публично. Форма информирования может быть у.rrrЬй или письменной.

ИНДИВИДУ€LПЬНОе ИНфОрмирование организуется в случае обращения
заявителя:

l) в устной форме: лично или по телефону, к специЕlJIистам, предоставляющим
муниципutльную услугу (далее - специалист). Продолжительность индивиду€lJIьного
устного информированиrI одного заявителя - не боп.. 10 минут.

специалист, осуществляющий устное информирование заявителя,обратившегося лично, должен:
- поздороваться И представиться: н€вватъ фамилию, имя, отчество изанимаемую должность;
- дать полный ответ на поставленные вопросы, в случае необходимости

привлечь других специ€LгIистов;
- кратко подвести итог р€lзговора и перечислить действия, которые

необходимо предпринять заявителю.
Если на момент поступления звонка от заявителя специаJIист проводитличный приеМ другого заявителя, обратившегосЯ лично, специ€UIист должен:вежливо предложить позвонившему зчUIвителю перезвонить через фиксированноевремя, с обязательным объяснением причины;
- предложить самому перезвонить заявителю, когда освободится;
- предложить перезвонить по другому номеру свободному специ€rлисту;
2) в письменной форме в адрес руководителей образовательных организаций.
индивиду€lJIьное письменное информирование заявителей, представителей

заявителей осуществляется посредством почтовых отправлений в порядке и сроки,определенные Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ ,,О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации'' (с последующими
изменениями), ответ на обращение направляется в письменной форме no norroBoMyадресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форr.. Гражданин всвоем обращении в письменной форме в обязательном порядке укЕвываетнаименование образовательной организации, в которую направляет обращение вписьменной форме, либо фамилию, имrI, отчество соответствующего должностноголица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию ) имя,отчество(при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ,
уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявленияили жалобы' ставит личную подпись И дату. В arryrua необходимости вподтверждение своих доводов гражданин прилагает к обращению в письменной
форме документы и материаJIы либо 

"" 
norrr".

з) в электронной форме в адрес образовательной организачии. Обращение,поступившее в образовательную организацию в форме й.пrропного документа,подлежит рассмотрению в порядке и сроки, определенные Федеральным законом от02,05,2006 N 59-ФЗ "О ПОРЯДКе РаССмотрения обращений граждан российскойФедерации" (с последуЮщими изменениями). Ь обращении гражданин вобязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при
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н€шичии), а также ук€вывает адрес электронной почты либо использует адрес(уникальный илентификатор) личного кабинета на Едином портаJIе или в инойинформационной системе государственного органа или органа местногосамоуправления, обеспечивающей идентификацию и (или) Ъутентификациюгражданина' по которым должны быть направлены ответ, уведомление опереадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому обращениюнеобходимые документы и материаJIы в электронrой борr..
З,5, Публичное информирование организуется путем р€вмещения информации

о получении муницип€lJIьной услуги:
- на официuLльном сайте Управления образования администр ации Каменского

района Пензенской области в информац"о"по-rелекоммуникационной сети"Интернет" по адресу: https://uokamenkaлoedu.ru;
- в федеральной государственной информационной системе ''Единый порт€lJIгосударственных и муницип€Lllьных услуг (функций)": http://www.gosuslugi.ru/

(далее - Единый портал) и в государственной инфорruцrо"ной систЙе ''Порталгосударственных И муницип€LIIьных услуг (функций) Пензенской области'':
http://gosuslugi.pnzreg.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети ''Интернет''
(далее - Региональный портал);

- на стендах образовательных организаций.
На Едином порт€Lле, РегионаJIьном порт€шIе, официальном сайте Управленияобразования администрации Каменского района Пензенской области иофициальном сайте образовательных организаций:
1) исчерпывающий переченъ документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а такжеперечень документов, которые заявитель вправе представить по собственнойинициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представлениrI

документа, являющегося результатом предоставления муниципалъной услуги;5) размер муниципальной пошлины, взимаемой за предоставлениемуниципальной услуги;
б) исчерпывающий перечень оснований для приостановле ния или отк€ва впредоставлении муниципальной услуги;
7) О праве заявителЯ на досуДебное (внесудебное) обжалование действий(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставлениrI

муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), использУемые припредоставлении муниципальной услуги.
Информирование посредсТвом Единого порт€Lла, регионitльного порт€uIа, атакже официального сайта образовательных организаций в информационно-

телекоммуникационной сети "интернет" осуществляется бесплатно.
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flоступ К информации о сроках и порядке предоставления услугиосуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в rоnn 
"aane 

безиспоJьзования программного обеспечения, установка которого на технические
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения справообладателем программного обеспечения, предусматривающего взиманиеплаты' регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
церсон€Lльных данных.

результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может
быть представлен ему в форме документа на бумажном носителе, а также в формеэлектронного документа, подписанного с использованием усиленнойквалифицированной электронной подписи в течение срока действия p..yn"ruru
предоставления муниципальной услуги.

II. СтаНдарТ ПРедоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги

1,1' МуниципаJIьная услуга <Предоставление информации о реzlJIизации в
образовательных организациях программ дошкольного, нач€UIьного общего,основного общего, среднего (полного) общего образования, а также
дополнительных общеобразовательных программ)).

краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

2. Наименование организаций, предоставляющих муниципальную услуry2,1, Предоставление муниципальной услуги осуществляют образьваr.пu"ur.
организации.

3. Результат предоставления муниципальной услуги
3. 1 .результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление информации о реализации в образовательных

муниципuUIьных учреждениях программ дошкольного, нач€шьного общего,основного общего, среднего (полного) общего образования, а также
дополнительных образовательных программ,

- oTKuLЗ в предоставлении информации о реulJIизации в образовательныхмуниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего,основного общего, среднего (полного) общего образования, а также
дополнительных образовательных программ.

4. Срок предоставления муниципальной услуги4,1,Срок предоставления муниципальной услуги - l0 рабочих дней со дняпоступления заявления (далее - заявление).
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5, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги с разделением на документы и
информациюl которые заявитель должен представить самостоятельно, идокументы, которые заявитель вправе представить по собственной

инициативе, так как они подлежат представлению в рамкахМеЖВеДОМСТВеННОГО ИНфОРМаЦИОНнОго взаимодействия, способы их
представления

5,1 , Перечень документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно.
5,1,1 , Заявление по форме согласно приложению Jъl к настоящемуАдминистративному регламенту.
Заявление может быть направлено:
- непосредственно (лично) в образовательную организацию на бумажном

носителе;
- в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования;
- почтовым отправлением в образовательную организацию.
5.1.2. Щокумент, удостоверяющий личность заявителя.
5,1,3, Согласие лиц, ук€ванных в заявлении) на обработку их персонаJIьных

данных (.rри личном обращении) согласно приложению }lb3
5,1,4, !окумент, подтверждающий полномочия представителя физическоголица действовать от его имени (при наличии).
5,2, Щокументы, которые заявитель вправе предоставить по собственнойинициативе не предусмотрены.
5,3, При полr{ении результатов предоставления муниципа-пьной услуги вотношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего,являющимся заявителем, реапизация права на получение результатовпредоставления муниципальной услуги ; отношении 

"..о".р.еннолетнего,оформленных в форме документu nu бумажном носителе, может осуществлятьсязаконным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. вэтом случае за,Iвитель, являющийся законным представителемнесовершеннолетнего, в момент подачи заявлениrI о предоставлении муниципальной
услуги ук€}зывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе,
удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего,
уполномоченного на полrrение результатов предоставления соответствующей
услуги в отношении несовершеннолетнего.

результаты предоставления муниципалъной услуги в отношениинесовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, немогут быть предоставлены Другому законному представителю несовершеннолетнегов случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлениимуниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые
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результаты предоставления
несовершеннолетнего лично.

муницип€lJIьной услуги в отношении

6, ИСЧеРПЫВаЮЩИй ПеРеЧеНЬ оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

6,1' основания для отказа В приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги:
- заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, поданы с нарушением требований, установленных настоящим документом,в том числе:
заявление подано лицом,

действии от имени заявителя;
не имеющим полномочий на осуществление

заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых дляпредоставлениЯ государСтвенноЙ услугИ и ук€ванных в пункте 5 настоящегоАдминистративного регламента;
- на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги истек срокдействия представленных документов, предусмотренный в таких документах илизаконодательствоМ Российской Федерации, законами или иными нормативными

правовыми актами субъектов Российской Федерации;
- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправлениятекста, не заверенные в порядке, установленном законодательством РоссийскойФедерации;
- представленные документы содержат повреждения, н€Lличие которых непозволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся втаких документах, для предоставления муниципальной услуги;- з€UIвление подано в организаЦИЮ, в полномочия которой не входитпредоставление муниципалъной услуги.

7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

7 ,l, В предоставлениИ муниципалъной услуги может быть отк€вано последующим основаниям:
7,1,|, лицо, подавшее з€UIвление, не относится к круry лиц, установленныхпунктом 2. 1. настоящего документа;
7,|,2, представленные документы не соответствуют по форме или содержаниютребованиям законодательства Российской Федерации, законов или иныхнормативных правовых актов субъектов Российской Федерации;
7,|,4' заявителЬ отозвutл заявление. отзыв заявлениЯ осущестВляется приличном обращении заявителя В образовательную организацию.
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7,2, основанием для приостановления предоставления муниципальной услугиявляется возникновение необходимости дополнительной проверки документов.заявитель В течение 5 рабочих дней после получения уведомления оприостановке предоставления муниципальной услуги направляет вобразовательную организацию (способом, указанным в пункте 5.1.1. настоящегоАдминистративного регламента) необхоjимые документы И сведения дляпредоставления муниципальной услуги.
в случае непредставления необходимых документов И сведений дляпредоставлени,I муниципальной услуги в установленный срок заявителю

направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. При этом заявитель
сохраняет за собой право повторной подачи заявления.

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными
законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Фелерачии и нормативными правовыми

актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами
8. 1. Муницип€Lльная услуга предоставляется бесплатно.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя
непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услуry, или

многофункциональный центр
9.1. Максимальный срок ожидания В очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги ипри получении результата предоставления

муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

10, Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги.

10,1, Запрос з€UIвителя подлежит регистрации в образовательной организациив течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения от заявителя лично или егопредставителя заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципа-гtьной услуги.

В случае нzLпичия оснований для отк€ва в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 5.1 настоящегоАдминистративного регламента, образоваraпuпu" организация не позднее 1

рабочего ДНЯ, следующего за днем поступлениrI заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю
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решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, с ук€ванием оснований, послуживших для такого отказа.

11, Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга, к залу оя(идания, местам для заполнения запросов о предоставлении

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнен ия и
перечнем документов и (или) информацииl необходимых для предоставления
каяцой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению досryпности дляинвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской

Федерации о социальной защите инвалидов

информация о графике (режиме) работы образовательной
размещается на входе в здание, на видном месте.

помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства,
предъявляемым к созданию условий инва-гlидам для беспрепятственного доступа к
объектам инженерной и социаJIьной инфраструктур.

Входы в помещения для предоставлениrI муниципальной услуги оборудуются
пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ инв€tлидов, включая инвшIидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников.

на территории, прилегающей к месторасположению образовательной
организации, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) длябесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп и
транспортных средств, перевозящих таких инваJIидов и (или) детей-инвалидов. На
граждан из числа инвuIлидов III группы распространяются данные нормы в порядке,
установленноМ Правительством Российской Федерации.

В местах предоставлениrI муниципальной услуги предусматривается
оборудоВание доступныХ месТ общественного пользования и хранения верхней
одежды посетителей.

прием заявителей осуществляется в специ€шьно оборудованных помещениях.
ПомещениrI, предн€вначенные для предоставления муниципальной услуги,должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
в помещениях на видном месте помещаются схемы р€lзмещения средств

пожаротушениrI и путей эвакуации в экстренных случаях.
обеспечивается лУблирование необходимой для инвЕLлидоВ звуковой и

зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовои и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допусксурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

сотрудники образовательной организации, предоставляющие услугинаселению, ок€вывают помощь инваJIидам в преодолении барьеров, мешающих
получению ими услуг наравне с другими лицами.

организации

l1



Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются
информационными стендами, содержащими необходимые для потребителей
муниципальной услуги сведения.

г[гrощадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно
обращающихся в связи с предоставлением муниципальной услуги.Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются
стульямИ, креселЬнымИ секциямИ и скамеЙкамИ (банкетками).

помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для
граждан условиям и оптимЕLльным условиям работы должностных лиц.

прием заявителей при предоставлении муниципальной услугиосуществляется согласно графику (режиму) работы: ежедневно, кроме выходных и
пр€lздничных дней, в течение рабочего времени.

рабочее место должностного лица, ответственного за предоставление
муниципальной услуги, должно быть оборуловано персон€шьным компьютером с
доступом к информационным ресурсам, информационно-справочным системам и
программным продуктам.

щолжностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги,на рабочих местах обязаны иметь таблички с ук€ванием фамилии, имени, отчества и
занимаемой должности.

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при
открытой двери таблички были видны и читаемы.

в местах ожидания предоставления муниципальной услугипредусматриваются доступные места общественного пользования.
на информационных стендах в доступных для ознакомления местах

рЕвмещается следующая информация :

- админИстративныЙ регламенТ с приложениями или извлечения из него,
включая:

- график приема заявителей;
- порядок информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной

услуги;
- порядок получениrI муниципальной услуги.

на территории, прилегающей к зданию, организуются места для парковки
автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных
средств инва-IIидов.

!оступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
настоящий административный регламент, прик€в о его утверждении и

перечень должностных Лиц, ответственных за предоставление муниципальной
услуги, а также нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципалъной услуги, доступны для ознакомлениrI на бумажных носителях, а
также в электронном виде.

l2, Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
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12.I. Показателями
являются:

доступности предоставления муниципальной услуги

- расположение в зоне доступности к основным транспортным магистр€шям,
хорошие подъездные дороги;

- напичие полноЙ и понятноЙ информации о местах, порядке и сроках
предоставления мунициПальной услуги в информационно-теJIекоммуникационной
сети "интернет", средствах массовой информации;
- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления
муниципальной услуги с использованием Единого порт€UIа, официального сайта
образовательной организации.

1) )
L L.L.

отсутствием
- очередеЙ прИ приеме документов от заявителей и выдаче результатовмуниципальной услуги заявителю;
- жалоб на действия (бездействие) образовательной организации.

13. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
резул ьтате п редоставления муници пальной услуги документах

1з.l. основанием для начала административной процедуры по исправлению
допущенныХ опечатоК и ошибоК (далее - техническая ошибка) в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах является получение
образовательной организацией з€uIвления об исправлении технической ошибки.

lз.2. В случае выявления з€UIвителеМ технических ошибок (опечаток и
ошибок) в решении о предоставлении или отк€ве в предоставлении муниципальной
услуги (далее - технические ошибки) заявитель вправе в течение 5 рабочих дней
после получения решения обратиться в образовательную организацию с заявлением
об исправлении технических ошибок по форме согласно приложению N2 к
настоящему Административному регламенту с приложением документов,
подтверЖдающиХ нЕLличие техническиХ ошибок, которое регистрируется
образовательной организацией.

lз,3. Образовательная организация при получении заявления об исправлении
технических ошибок В течение 1 (одного) рабочего дня рассматривает его и
принимает решение о необходимости внесениrI соответствующих изменений или
решение об отказе в исправлении технических ошибок.

Образовательная организация вносит в течение 3 рабочих днейсоответствующие изменения в решение о предоставлении
предоставлении) муниципальной услуги.

(или об отк€Lзе в

1з,4. В слr{ае несоответствия документов, подтверждающих наJIичие
технических ошибок, сведениям, укЕванным в заявлении об исправлении
технических ошибок, заявителю в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия
решени,I в соответствии с подпункта 13.3 настоящего Административного

качество предоставления муниципальной услуги характеризуется
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регламента направляется
ошибок.

мотивированный откЕв в исправлении технических

l4, Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления
государственных и мунцципальных услуг и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме в соответствии с действующим
законодательством

l4,1, Муницип€tльн€ш услуга в многофункционаJIьном центре предоставляется
при личном обращении заявителя в многофункциональный центр.

l4,2, В рамкаХ своиХ полномОчий многофункциональный центр направляет
межведомственные запросы В образовательные организации, участвующие в
предоставлении муниципа-гlьной услуги.

14,3, При полr{ении результатов предоставления муниципальной услуги вмногофункцион€tJIьном центре в отношении несовершеннолетнего законным
представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, peEul изация правана получение результатов предоставления муниципалъной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленных в формa до*уraнта на бумажном носителе,может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, неявляющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным
представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведенияо документе, удостоверяющем личность другого законного представителя
несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления
соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставлениrI муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, немогут быть предоставлены Другому законному представителю несовершеннолетнего
в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые
результаты предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего лично.

14,4, ПрИ предоставлениИ мунициПальноЙ услуги В электронной формепосредством Регионапьного порт€UIа заявителю обеспе"""u"r.",
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;б) формИрование зЕUIвления о предоставлении муниципальной услуги;в) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;г) получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги;Информация о ходе предоставлениrI муниципальной услуги направляетсязаявителю (представителю заявителя) образовательной ор.uп"auцией В срок, непревышающий одного рабочего дня после завершения выполнения
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соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованиемсредств Регионального порт€UIа по выбору,u"""r.ля (представителя заявителя).
14,5, В зЕUIвлении, направленном в электронной- форме, ук€вывается один изследуюЩих спосОбов полУчениЯ результата предоСтавлениrI муниципальной услуги:- в виде документа на бумажном носителе, который ,u"u"r.n" (представитель

заявителя) получает непосредственно при личном Ьбращ.r,ии в образовательную
организации.;
- в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю(представителю заявителя) посредством почтового отправления.
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заявление

Прошу предоставить информацию о ре€Lлизации
организациях программ дошкольного, нач€шьного общего,
среднего (полного) общего образования, а также
общеобразовательных программ.

Приложение N 1
к Административному регламенту по предоставлению

мунпципальной услуги
,,предоставление информачии

о реализации в образовательных
организациях программ дошкольного,
начального общего, основного общего,

среднего (полного) общего образования,
а также дополнительных общеобразовательных программ))

.Щиректору

(HalMeHoBaHue ОО)

ФИО руковоdumеля

Фио заявumеля

в образовательных
основного общего,

дополнительных

(Ф.И.О. обуrающегося, класс)
Прошу направить ответ:
на почтовый адрес
на адрес электронной почты

flaTa Подпись
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Приложение N 2
к Административному

регламенту по предоставлению
муниципальной услуги

,,предосrавление информации
о реализации в образовательных

организациях программ дошкольного,
начального общего, основного общего,

среднего (полного) общего образования,
а также дополнительных общеобразовательных программ))

.Щиректору

(HaltlleHoBaHue ОО1

ФИО руковоdumеля

ФИо змвumеля

заявление
об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате

предоставления муниципzL,IьноЙ услуги <Предоставление информации
о реализации В образовательных организациях программ дошкольного,

начzLльноГо общего, основного общего, среднего (полноiо) общего образования,
а таюке дополнител ьных общеобразовател ьных программ )

прошу Вас исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) в документах, выданных
в результате предоставления муниципiLтIьноЙ услуги <Предоставление информации

о реiLлизации в образовательных организациях программ дошкольного,
начаJIьного общего, основного общего, среднего (полноiо) общего образования,

а также дополнительных общеобразовательных программ):

(перечень докр{ентов, выданньгх зЕUIвителю в ходе предоставления муниципaшьной услуги)По заявлению о предоставлении муниципальной услуги от
(( )) 20

(реквизиты заявления)
от

J\b

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)
Технические ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо исправить с укшаниемновой редакции:

(полпись заявителя)

20_г,Щата заполнения: (( ))
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я,

Приложение N 3
к Административному

регламенту по предоставлению
муниципальной услуги

,,предоставление информации
о реализации в образовательных

организациях программ дошкольного,
начального общего, основного общего,

среднего (полного) общего образования,
а также дополнительных общеобразовательных программ))

Согласие на обработку персонаJIьных данных

прох(иваюций(ая) по
(Фио)

паспорт _

выдан
даю письменное согласие

(наименование гIреждения)

(юридический алрес уrреждения)

на обработкУ своих персонаJIьных данных в целях получения Услуги <Прелоставление
информации о реализации в образовательньIх организациях программ дошкольного, начаJIьного
общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительньIх
общеобразовательных программ).

перечень персонitльных данных, на обработку которых даю свое согласие:
фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождениЯ, паспорТные данные, место работы,
должность, контактный номер телефона, адрес электронной почты.

Перечень действий с персонаJIьными данными, на совершение которых даю свое
согласие: бумахсная, электроннiш И смешаннiul обработка персонtLльных данных для
решения вопросов по предоставлению м}.ниципальной услуги кпредоставление информации о
реаJтизации в образовательньгх организациях программ дошкольного, начального общего,

основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительньIх
общеобразовательных программ).

(подпись заявителя) (расшифровка подписи)

20 г.Щата заполнения: ( )
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Приложение N 4
к Административному

регламенту по предоставлению
муниципальной услуги

,,Предосrавление информачии
о реализации в образовательных

организациях программ дошкольного,
начального общего, основного общего,

среднего (полного) общего образования,
а также дополнительных общеобразовательных программ))

(Ф.и.о заявителя, адрес регистрации, проживания)

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении муниципаJIьной услуги
<Предоставление информации о
программ дошкольного, начального

ре€lлизации В образовательных организациях
общего, основного общего, среднего (полного)

общего образовани\ а также дополнительных общеобразовательных программ) от
(( )) 20 г. лгs

Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги в

(наименование ОО)
по следующим основаниям:

(указываются причины отказа в приеме к рассмотрению документов со ссылкой на нормативно-
правовой акт)

после устранения причин отказа Вы имеете право вновь обратиться за
предоставлением муниципаJIьной услуги

(лолжность руководителя ОО) (полпись) (расшифровка подписи)

Щата заполнения: (( )) 20 г


